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Nr. 6657 din 31.10.2025

Catre
Unitatile de invatamant preuniversitar din judeful Alba
- in atentia Doamnei/Domnului director -

In vederea actualizarii Bazei de date — personal didactic a Inspectoratului Scolar Judetean Alba pentru anul scolar 2025-2026,
va rugam sa preluati macheta AB_RU_2025-2026.accdb, de pe site, de la adresa https://personal.isjalba.ro/mobilitate-
2025/baza-de-date-resurse-umane-2025-2026/ sau de la sediul ISJ Alba — Resurse Umane si sa completati datele solicitate
in:

Formularul 1: DATE PERSONAL DIDACTIC DE PREDARE;
Formularul 2: DATE UNITATE SCOLARA;
Formularul 3: DATE PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR.

Va rugam sa personalizati denumirea fisierului AB_RU_2025-2026.accdb conform precizarilor primite prin emailul RESURSE
UMANE - ACRONIME UNITATI PJ din data de 18.09.2023.

Baza de date solicitata cuprinde datele referitoare la personalul didactic de predare (Formularul 1) si la personalul didactic
auxiliar (Formularul 3) incadrat in unitatea cu personalitate juridica si in unitatile arondate (crese, grédinite, scoli gimnaziale
si scoli primare), cat si date sintetice despre unitatea de invataméant (Formularul 2).

Fisierul cu baza de date completata (cele trei formulare) se transmite catre biroul Resurse Umane al Inspectoratului Scolar
Judetean Alba, pe adresa de e-mail: mru@isjalba.ro .

In Formularul 1:

- numele si prenumele personalului didactic se va introduce in cdmpurile din formular, conform actului de identitate

- pentru cdmpurile prevazute a fi completate in baza listelor, se va alege din lista informatia corespunzatoare

- la sectiunea NR/DATA Decizie de incadrare se va trece se va mentiona ultima decizie de incadrare conform ultimei
actualizari (unde este cazul), sub forma nr./data (ex: 2468/31.07.2013)

- pentru INS/DIR/DIR.ADJ se va mentiona ultima decizie de numire in functie sub forma nr. decizie / data deciziei (ex:
2345/19.08.2025)

- lista va cuprinde si personalul aflat in diferite forme de concediu, pentru care se va mentiona perioada si nr./data
deciziei prin care a fost suspendat CIM-ul (ex: 1234/05.03.2025)

- 1n cdmpul "COD GRUPARE PE DISCIPLINE” se va alege din lista gruparea in functie de disciplina/disciplinele la
care este incadrat in anul scolar 2025-2026; pentru cei incadrati pe mai multe discipline se va alege gruparea pentru
disciplina cu cel mai mare nr. de ore.

in Formularul 3:

- se vor introduce inclusiv normele/posturile vacante, iar la rubrica "Observatii’ se mentioneaza statutul postului
(vacant, rezervat, concediu, concurs in derulare, etc.)

In cazul in care un cadru didactic are catedra constituitd cu ore la mai multe structuri (unitdti arondate) ale unitatii de
invatamant cu personalitate juridica, aceasta persoana se inregistreaza o singura data in aplicatie.

La rubrica ,,Observatii” se fac precizari in legatura cu incadrarea la unitafile arondate.

Sunt modificari fata de structura, codificarile si cdmpurile bazelor de date din anii anteriori, motiv pentru care va rugam sa
introduceti datele actuale Tn baza de date 2025-2026 si sa nu incercati preluarea datelor din anii trecutj. Datele se introduc
numai in formulare, nu in tabele sau interogari interne, pentru a asigura indeplinirea criteriilor de integritate ale bazei de date.

Este interzisa modificarea structurii bazei de date, modificarea denumirii cdmpurilor sau fortarea introducerii datelor
care nu corespund cerintelor impuse de normalizarea bazei de date.

Directorul unitatii de invatdamant prezinta la biroul Resurse Umane al Inspectoratului Scolar Judetean Alba, dupa finalizarea
introducerii datelor in aplicatie si verificarea acestora, urmatoarele patru categorii de documente:

1. LISTA PERSONALULUI DIDACTIC DE PREDARE 2025-2026

2. FISELE PER§ONALULUI DIDACT[C DE PREDARE 2025-2026
3. PLANUL DE INCADRAREVA UNITATII 2025-2026
4, SCHEMA ORARA A UNITATII 2025-2026
5. RAPOARTE SIIIR 2024-2025, 2025-2026
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1. LISTA PERSONALULUI DIDACTIC DE PREDARE 2025-2026:
Lista personalului didactic de predare pentru anul scolar 2025-2026 contine:

1. Titularii unitatii (inclusiv cei aflai in restrangere de activitate nesolutionata, concedii sau pensii revizuibile);
2. Titularii detasati - plecati din unitate;
3. Titularii detasati - sositi in unitate;
4. Personalul didactic angajat pe durata viabilitaii postului didactic (art. 180 din Legea nr.198/2023 cu modificarile
si completarile ulterioare;
5. Personalul didactic angajat pe perioada determinata:
o suplinitori calificati;
o personal didactic de predare incadrat in sistem plata cu ora (pensionari, personal asociat, titulari ai altor
unitati, suplinitori ai altor unitatj);
o suplinitori fara studii corespunzatoare postului angajati pe perioada determinata de 30 zile, pana la
organizarea si desfasurarea concursului organizat la nivelul unitatji.

Lista personalului didactic de predare se genereaza si se tipareste din aplicatia AB_RU_2025-2026.accdb, cu ajutorul
butonului ,LISTA PERSOANE”.

2. FISELE PERSONALULUI DIDACTIC DE PREDARE 2025-2026

Fisele personalului didactic de predare se tiparesc din aplicatia AB_RU_2025-2026.accdb.

Fiecare fisa de personal trebuie verificata si semnata de cadrul didactic respectiv precum si de persoana care a introdus
datele, apoi, dupa eventualele corecturi, FISA primeste viza directorului unitatji.

Nu uitali sa verificati si sa actualizati numerele de telefon introduse in aplicatie!

Fisele personalului didactic se tiparesc din machet de la butonul "TIPARIRE FISE”, se nregistreaza la nivelul unitatii de
invatamant, se semneaza de cadrul didactic in cauza, de persoana care a introdus datele, se vizeaza de directorul unitatii si
se aduc la Biroul Resurse Umane al ISJ Alba.

3. PLANUL DE INCADRARE A UNITATII 2025-2026

Planul de incadrare a unitatji de invatdmant cu personalitate juridica va cuprinde centralizat si normele de la unitatile arondate
si va fi intocmit in conformitate cu prevederile OME nr. 6876/22.12.2023

Planul de incadrare a unita{ji de invatamént reprezinta forma finald a Proiectului de incadrare a unitaii de invatamant la
care atj inceput sa lucratj in luna februarie 2025, respectiv, august 2025.
Este vorba de fisierele Excel:
a) AB_PERSONAL_DIDACTIC_2025-2026.xIsx;
b) AB_PLAN_INCADRARE_2025-2026.xIsx (elaborat pe baza documentului transmis in luna februarie 2025-
AB_PROIECT_INCADRARE_2025-2026.xIsx)

4. SCHEMA ORARA A UNITATII 2025-2026

Schema orara a unitatii cuprinde incadrarea fiecarui cadru didactic pe clase si discipline pentru anul scolar 2025-
2026. Macheta AB_SCHEMA ORARA_2025-2026 se personalizeaza la nivelul unitatii de invatamant prin stergerea sau
adaugarea de coloane in functie de nivelele de invatamént si a numarului de clase pe fiecare nivel si stergerea sau adaugare
de linii in cadrul ariilor curriculare in functie de disciplinele aflate in planurile cadru si numérul de cadre didactice incadrate la
fiecare disciplina.

Planurile de incadrare si schema orara a unitatji de invatamant se transmit numai in format electronic; cele trei fisiere se
transmit la adresa de email mru@isjalba.ro denumite conform precizarilor primite prin emailul RESURSE UMANE -
ACRONIME UNITATI PJ din data de 18.09.2023. Pentru liceele tehnologice, numarul de ore introdus in schema orara se
calculeaza tinand cont de numérul saptdémanilor de practica (ex: pentru clasa a Xl a care are 33 de séptamani de scoala + 4
saptamani de pregatire practica, pentru o disciplina cu 3 ore /saptdmana, se va aplica formula 3*33/36=2,75)

Lista personalului didactic de predare, se inregistreaza la secretariatul ISJ Alba, apoi este verificata la biroul Resurse Umane
al ISJ Alba.
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5. RAPOARTE SIIIR 2024-2025, 2025-2026

Se va asigura completarea corecta in SIIIR, la modulul Resurse umane pentru sectiunile Personal si Lista posturi didactice
a datelor aferente anilor scolari 2024-2025 si 2025-2026

Pentru anul scolar 2025-2026 se va verifica efectuarea actualizarii datelor la modulul Retea scolara (inclusiv a codurilor SIIIR
atribuite/modificate in urma restructurérii retelei scolare)

Din modulul Resurse umane se vor descarca rapoartele 1207 si 1208 pentru anul scolar 2024-2025 si 2025-2026 ca vor fi
salvate sub forma UNIT_SIIIR_RAPORT 1207_2024-2025; UNIT_SIlIR_RAPORT 1208_2024-2025; UNIT_SIlIR_RAPORT
1207_2025-2026; UNIT_SIIIR_RAPORT 1208_2025-2026, unde particula UNIT se inlocuieste cu acronimul unitatii.

GRAFICUL
analizei incadrarii unitatii de invatamant in anul scolar 2025-2026 (prezenta directorilor la ISJ Alba)

= 24 noiembrie 2025, orele 08.30-15.30, directorii unitailor din zonele: AIUD, BLAJ, JIDVEI, OCNA MURES;
= 25 noiembrie 2025, orele 08.30-15.30, directorii unitailor din zonele: ALBA, ZLATNA, TEIUS;

= 27 noiembrie 2025, orele 08.30-15.30, directorii unitatilor din zonele: SEBES, CUGIR;

= 28 octombrie 2025, orele 10.30-16.30, directorii unitatilor din zonele:, ABRUD, BAIA DE ARIES, CAMPENI.

Se compara, in prezenta directorului, datele transmise electronic in aplicatia AB_RU_2025-2026.accdb, in machetele
AB_PERSONAL_DIDACTIC_2025-2026.xIsx, AB_PLAN_INCADRARE_2025-2026.xIsx si AB_SCHEMA ORARA_2025-
2026 cu datele existente in fisele de personal din documentul AB_FP_2025-2026.pdf. si inregistrarile din aplicatia SIIIR.

Daca se constata erori, se procedeaza la refacerea documentelor si la reintroducerea datelor in aplicatia Access si in
machetele Excel.

Datele comunicate trebuie s fie in concordanta cu datele introduse in MACHETELE NORMARE 2025-2026 precum i cu
datele introduse in aplicatia SIIIR.

Baza de date AB_RU_2025-2026.accdb, cu prefixul AB inlocuit, se compacteaza, apoi se arhiveaza, si se transmite pe
adresa de e-mail: mru@isjalba.ro, incepand cu data finalizarii completarii acesteia, a verificarii si semnarii fiselor de personal,
pana cel tarziu la termenul final precizat mai sus pentru fiecare zona.

Machetele AB_PERSONAL_DIDACTIC_2025-2026.xIsx, AB_PLAN_INCADRARE_2025-2026.xlsx si AB_SCHEMA
ORARA_2025-2026 dupa ce se inlocuieste prefixul AB cu abrevierea specifica unitatii de invatamant (vezi lista ACRONIME
UNITATI PJ), cét si rapoartele SHIR Se includ in aceeasi arhiva denumitd AB_BAZA_DATE_PERSONAL_2025, unde, "AB”
se inlocuieste cu acronimul unitétii si se transmit pe adresa de e-mail: mru@isjalba.ro,

Pentru gestionarea eficienta a timpului, va rugam sa transmitetj arhiva cu aplicatia Access si machetele Excel pe adresa de
e-mail: mru@isjalba.ro, cu cel putin o zi inainte fata de ziua la care afj fost programat pentru analiza incadrarii unitatii de
invatamant.

Directorii raspund, prin viza pusa pe fiecare figa tiparita din aplicatie, de corectitudinea datelor pentru tot personalul didactic
de predare din unitate, de completarea exacta a tuturor informatjilor solicitate de aplicatie si de respectarea termenelor.

Persoana care introduce datele in aplicatie nu este abilitata sa schimbe in niciun fel structura bazei de date sau sa
editeze campuri referitoare la denumirea unitatilor de invatamant si are obligatia sa foloseasca numai formularele (cele
trei) pentru introducerea datelor in aplicatje.

INSPECTOR $COLAR GENERAL,

PROF. CORNEL-STELIAN SANDU
INSPECTOR $SCOLAR GENERAL ADJUNCT,
PROF. IOAN DAN CHERECHES

INSPECTOR RESURSE UMANE,
PROF. FLORIN CRISTIAN DINCA
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